附件1-1：
中煤联合保险销售服务有限公司
岗位应聘报名须知

一、报名表填写须知
报名表填写务必真实、完整。注意事项如下：
（一）工作经历按照职务发生变化的时间节点填写； 
（二）报名表中时间具体到年、月； 
（三）工作经历中需写明所任职单位、部门以及职位的全称； 
（四）请注明本人有效手机号码、电子邮箱； 
（五）本人证件照片JPG格式直接粘贴在报名表相应位置; 
（六）请如实填写奖惩情况；
（七）不按格式填写、无相关证明材料将不予资格审查；
（八）发送报名邮件时请以附件形式提交，不接受直接粘贴在邮件中的报名内容。
二、面试须知
应聘面试包括两部分内容：应聘者应聘演讲及面试答辩。应聘者须制作个人应聘演讲报告（PPT格式）具体要求如下：
（一）演讲时间：10分钟左右
（二）表现形式：PPT展示+个人演讲
（三）应聘演讲内容至少应包括：
[bookmark: _GoBack]1.个人基本情况介绍：年龄、学习经历、工作经历、过往绩效情况;
2.应聘动机及对应聘岗位的认识;
3.应聘岗位的自我适应性分析：为什么你认为自己能够胜任该岗位？（从工作经历、经验、知识、技能、特长、性格等方面陈述应聘该岗位的自我优势/劣势）;
4.成功应聘后的工作目标及行动措施：成功应聘上岗后在规定时间阶段内（6个月内、1年内、3年内个人能够实现的目标是什么？）你将采取哪些措施实现此目标;
5.应聘人员认为应该包括的其他内容。
三、其他事项
（一）应聘人员应对提交信息的真实性负责，如发现与事实不符，取消应聘资格；
（二）公司对应聘人员资料严格保密，仅用作此次竞聘工作，所有资料恕不退还。


中煤联合保险销售服务有限公司 





附件1-2：
中煤联合保险销售服务有限公司
职位应聘报名表
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	本人承诺：上述填写内容和提供的相关资料真实有效，如有不实，本人自愿承担由此引起的一切后果。 


承诺人（签名）：                                                

年     月     日





